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)文字列を選び、書式の設定で文字（フォント）に変化をつけます
最初に必ず文字列を選択する事を忘れないで下さい
「タブ」を「ホーム」：　リボンの「フォント」ツールで操作します。
[image: ]


練習
文字（フォント）
基本アレンジの練習
左のサンプルのようにしましょう。

■１　文字を大きくする
鹿児島→	鹿児島
《方法》
1 文字を選択
2 「フォントサイズボタン」の[image: ]「フォントサイズ」の▼を左クリック
3 ここでは「１４」を左クリック選択
4 文字の右横など左クリックし選択解除します。
※注意[image: ]キーは不可！

練　習
この文字列を好きな大きさに。


■２　文字を太文字にする
神奈川→	神奈川
《方法》
1 文字を選択
2 [image: ]「太字ボタン」を左クリック
※戻すには再度[image: ]を左クリック（あるいは[image: ]＋[image: ]）
③左クリックし選択解除します
■３　文字を斜体文字にする
鹿児島→	鹿児島
《方法》
1 文字を選択
2 [image: ]「斜体ボタン」を左クリック
※戻すには再度を[image: ]左クリック（あるいは[image: ]＋[image: ]）
3 左クリックし選択解除します


■４　文字に下線付ける
大阪→		大阪
《方法》
1 文字を選択
2 [bookmark: _GoBack][image: ]「下線ボタン」を左クリック
③左クリックし選択解除します
※戻すには再度[image: ]を左クリック
※その他の下線
▼を左クリックすると
[image: ]
好きな下線を左クリックで選択
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