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最初に必ず文字列を選択する事を忘れないで下さい
[bookmark: _GoBack]「タブ」を「ホーム」：　リボンの「フォント」ツールで操作します。
[image: ]
パソコンの機種により用意されているフォントの種類が違う場合があります。


練習
文字（フォント）　　基本アレンジの練習
《方法》
1 文字を選択
2 ホームタブの「フォントボタン」より該当するボタンを左クリック
3 左クリックし選択解除します。
※注意[image: ]キーは不可！
※元に戻すには[image: ]＋[image: ]
左のサンプルのように練習しましょう。

■　サイズ＋文字色
東京→	東京
■　太字＋サイズ＋文字色
東京→	東京
· 斜体＋網掛け
東京→	東京
· 　斜体＋太字
東京→	東京
· 　下線＋文字色
東京→	東京
· 　文字色＋網掛け＋下線＋太字
東京→	東京
· 　拡大＋下線
東京→	東京
· 　斜体＋文字色＋拡大＋サイズ
東京→	東京
· 　囲み線＋太字
東京→	東京



· 文字色＋囲み線＋網掛け
東京→	東京
■　フォント＋太字
東京→	東京
※HGP創英角ﾎﾟｯﾌﾟ体
■　フォント＋文字色＋下線＋太字
東京→	東京
※HG正楷書体-PRO
■　フォント＋拡大
東京→	東京
※HGS行書体
■　フォント＋網掛け
東京→	東京
※HG丸ｺﾞｼｯｸM-PRO

離れた場所にある文字列を同時に選択する事が出来ます。
《方法》
文字列の一箇所を選択後、[image: ]を押したまま、次の文字列をドラッグで選択します。
左のサンプルのように、一括で変更しましょう。
· 　東京～京都→	 東京～京都
· 　東京～京都→	 東京～京都
· 　東京～京都→	 東京～京都
· 　東京～京都→	 東京～京都
·   東京～京都→ 東京～京都
·   東京～京都→	 東京～京都
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